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Répondre a son 1er marché public - Niveau 1

Objectifs pédagogiques

e |dentifier les donneurs d'ordres publics et comprendre leur organisation

e Appréhender les procédures de passation d'un marché public

e |dentifier les interlocuteurs privilégiés pour une stratégie de prospection efficace
e Répondre efficacement d un marché a procédure adaptée (MAPA)

e Acquérir une méthodologie de réponses aux marchés publics

e Apprendre d améliorer ses réponses aux appels d'offres

Formateur, public et prérequis

e Public concerné : Toute personne en charge ou concernée par la réponse aux appels
d'offres
e Pré-requis : Aucun

La formation sera dispensée par Sébastien KVOT président d'Odécia

Méthodes mobilisées

* Méthode espositive et tfransmissive
* Méthode démonstrative

* Métode interrogative

* Méthode expérientielle.

Durée et Modalités de dispense de la formation

Cette formation se déroule sur 7 heures. Soit sur 1 journée, soit 2 demi-journées de 3h30
Formation en distanciel ou présentiel, Pour toutes aides sur Google meet:
hitps://support.google.com/meet/2hi=fr#topic=7306097
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Plan de formation

Introduction
e Présentation du programme, des objectifs et recueil des attentes des participants ;
Se familiariser avec les marchés publics
e Présentation des acheteurs publics
e Lesregles inhérentes aux marchés publics
e Quelles obligations pour les entreprises ¢
Les marchés publics inférieurs a 40 000 €
e Les obligations du pouvoir adjudicateur en la matiere
e Comment accéder a ces marchés 2
e Metire en place une organisation type
Les marchés a procédures adaptées
e Cadre juridique applicable
e Rédaliser une veille efficace
e Les documents constitutifs d'un marché a procédure adaptée
Répondre a son premier marché : le dossier de candidature
e Comprendre le cadre du dossier de candidature
e Apprendre a rédiger les formulaires obligatoires
e Constituer un dossier de candidature type
Répondre a son premier marché : le mémoire technique
e Comprendre le cadre du dossier de candidature
e Apprendre a rédiger un mémoire technique type
e Contréler son mémoire technique
Répondre concrétement a son premier marché public
e Choix d'un marché public en lien avec son activité
e Personnalisation du dossier de candidature et du mémoire technique
e Production des autres pieces et envoi du marché

Questions / Réponses
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Modalités de mise en oeuvre

e Le formateur partagera son écran et démontrera la maniére dont on peut :
o Explique les principes fondamentaux des marchés publics
o Montre les outils qui permettent de répondre a un appel d'offres
o Rédaliser des ateliers d'apprentissage gréce a des mises en situation
concretes

Modalités d’évaluations

e Questions orales et mise en situation ;
e Fiche d'évaluation ;

Modalités et délais d’acces

Pour toutes inscription & la formation, veuillez contacter AYONE FORMATIONS aux
coordonnées suivantes : contact@ayone-formations.fr

Le délai d'acces estimé sera a minima de 1 semaine.

Modalités et délais d’acces

Tarif : 1 000 €
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Accessibilité

AYONE FORMATIONS accorde une importance particuliere a I'accueil des personnes en
situation de handicap :

1. Prise de connaissance du handicap
Signalez dés que possible avant I'inscription d la formation votre handicap. Notre référent
handicap échange avec I'apprenant afin de déterminer la typologie du handicap et les
besoins de compensation nécessaires. Il se tient & votre disposition d tout moment pour un
entretien

2. identification de besoins spécifiques pour adapter le parcours de formation
Notre référent handicap définira avec vous :
e une prise en charge des l'arrivée sur le lieu de la formation quand elle est en
présentiel
e une coordination des actions avec le formateur
e uUn aménagement particulier de votre environnement de formation
e un accompagnement a l'aller et au retour sur le lieu de déjeuner
e sibesoin un accompagnement dans vos démarches

3. Aide a l'identification de partenariat et de financement spécifique
Des dispositifs d'information existent pour répondre a vos questions
e Sur la construction des projets de formation, sur laménagement de parcours pour
compenser votre handicap, en matiere d'information sur les financements : Allez sur
le site : monparcourshandicap.gouv.fr
e Pour frouver I'acteur le plus O méme de répondre a vos besoins, connectez-vous au
site agefiph.fr

4. Suivis spécifiques réguliers
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