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Maitrisez Notion : Formation

Productivité pour Entrepreneurs

Appropriez-vous le digital pour booster votre business
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FORMATIONS

Maitrisez Notion : Formation Productivité pour Entrepreneurs

Objectifs pédagogiques

e Comprendre l'interface et les fonctionnalités fondamentales de Notion.

e Développer des compétences pour collaborer et partager efficacement dans Notion.

e Mditriser la création et la gestion des bases de données au sein de I'outil.

e Approfondir les fonctionnalités avancées, notamment les formules et les modeles
personnalisés.

e Concevoir et gérer des projets complets en utilisant Notion.

e Adopter des astuces et meilleures pratiques pour une utilisation optimale de Notion.

Formateur, public et prérequis

e Public concerné: Chefs d'entreprises, Marketing, Vente, business développeurs,
salariés d'entreprise.
e Pré-requis : Aucun

La formation sera dispensée nos formateurs Notion, spécialistes de la productivité et des

outils Saas. Coordination pédagogique par Franck BERNARD président de Tremplin
Digital et Directeur Général d'Agilonaute.

Méthodes mobilisées

* Méthode espositive et tfransmissive
* Méthode démonstrative

* Métode interrogative

* Méthode expérientielle.

Durée et Modalités de dispense de la formation

Cette formation se déroule sur 14 heures. Soit sur 2 journées ou 4 session de 3nh30
Google meet accessible au lien suivant https://meet.google.com/ ou présentiel , Pour
toutes aides sur Google meet : hitps://support.google.com/meet/2hl=fr#topic=7306097
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Plan de formation

Introduction

e Présentation du programme, des objectifs et recueil des attentes des participants ;
Maitrise des fondamentaux de Notion

e Comprendre linterface et la navigation.

e Utiliser efficacement les blocs de base.

e Structurer et organiser l'information avec pages et sous-pages.
Collaboration et partage

e Gérerles membres et les permissions.

e Utiliser les commentaires et mentions pour la communication.

e Partager du contenu avec des utilisateurs externes.
Exploitation des bases de données

e Créer et personnaliser différents types de bases de données.

e FEtablir des relations et roulements entre les bases de données.

e Filtrer, trier et visudliser les données.
Approfondissement des fonctionnalités avancées

e Utiliser les formules pour automatiser les tGches.

e Créer et utiliser des modeles personnalisés.

e Intégrer Notion avec d'autres outils via I'API.
Mise en pratique et réalisation de projets

e Concevoir un projet complet dans Notion.

e Collaborer en temps réel sur un projet.

e Optimiser |'utilisation de Notion pour des besoins spécifiques.
Astuces et optimisation de I'utilisation

e Maitriser les raccourcis clavier essentiels.

e Gérer les versions et sauvegardes.

e Adopter les meilleures pratiques pour une utilisation efficace.

Questions / Réponses
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Modalités de mise en oeuvre

e Le formateur partagera son écran et démontrera la maniére dont on peut :
o Utiliser l'interface Notion
o Utiliser le principes des bases de données
o montrer les fonctionnalités essemtielles de Notion

Modalités d’évaluations

e Questions orales et mise en situation ;
e Fiche d'évaluation ;

Modalités et délais d’acces

Pour toutes inscription & la formation, veuillez contacter AYONE FORMATIONS aux
coordonnées suivantes : contact@ayone-formations.fr

Le délai d'acces estimé sera a minima de 1 semaine.

Modalités et délais d’acces

Tarif : 799 € Net de Taxes
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Accessibilité

AYONE FORMATIONS accorde une importance particuliere a I'accueil des personnes en
situation de handicap :

1. Prise de connaissance du handicap
Signalez dés que possible avant I'inscription d la formation votre handicap. Notre référent
handicap échange avec I'apprenant afin de déterminer la typologie du handicap et les
besoins de compensation nécessaires. Il se tient & votre disposition d tout moment pour un
entretien

2. identification de besoins spécifiques pour adapter le parcours de formation
Notre référent handicap définira avec vous :
e une prise en charge des l'arrivée sur le lieu de la formation quand elle est en
présentiel
e une coordination des actions avec le formateur
e uUn aménagement particulier de votre environnement de formation
e un accompagnement a l'aller et au retour sur le lieu de déjeuner
e sibesoin un accompagnement dans vos démarches

3. Aide a l'identification de partenariat et de financement spécifique
Des dispositifs d'information existent pour répondre a vos questions
e Sur la construction des projets de formation, sur laménagement de parcours pour
compenser votre handicap, en matiere d'information sur les financements : Allez sur
le site : monparcourshandicap.gouv.fr
e Pour frouver I'acteur le plus O méme de répondre a vos besoins, connectez-vous au
site agefiph.fr

4. Suivis spécifiques réguliers
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Contactez-nous




