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FORMATIONS

Répondre de maniére dématérialisée aux marchés publics

Objectifs pédagogiques

Comprendre la dématérialisation et ses objectifs ;

e |dentifier les documents 4 signer ;

e Dématérialiser son offre, apprendre a respecter certains formats de fichiers ;
e Signer son offre électroniquement ;

e Envoyer son offre a I'acheteur public ;

e Etre sOr du bon déroulée du processus.

Formateur, public et prérequis

e Public concerné : dirigeants et salariés de TPE / PME ;

e Pré-requis : aucun.

La formation sera dispensée par Sébastien KVOT, titulaire d’'un Master 2 en droit public et

expert en marchés publics aprés plusieurs années d'expérience en tant que

responsable juridique au sein de collectivités,

Méthodes mobilisées

e Méthode espositive et transmissive,
e Méthode démonstrative,
e Métode interrogative,

e Méthode expérientielle.

Durée

La formation se déroulera en viso-conférence sur 3H.
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Outil utilisé pour la visio : Google meet accessible via le lien suivant :

https://meet.google.com/

Pour toutes aides sur Google meet :

https://support.google.com/meet/ehi=fr#topic=7306097
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Plan de formation

Introduction

e Présentation du programme, des objectifs et recueil des attentes des participants ;

Les objectifs de la dématérialisation
e Les obligations leégales ;
e Les objectifs affichés par I'Etat ;

e Les moyens d'y parvenir.

Le processus de dématérialisation
e Comprendre les demandes des acheteurs publics ;
e |dentifier les documents utiles au sein du Dossier de Consultation des Entreprises ;

e Acquérir un certificat électronique ;

La signature
e |dentifier les documents & signer ;
e Apprendre & signer électroniqguement un document ;
e Usage de I'outil informatique et manipulation en directe par le formateur et les

partcipants ;

L'envoi des documents marchés
e lLe processus d'envoi ;
e La convertion des fichiers au format adapté ;

e | ‘envoi des documents de réponses via les plateformes spécialisées.

Questions / Réponses
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Modalités de mise en oeuvre

e Le formateur partagera son écran et demontrara la maniere dont on peut :
o Convertir des fichiers informatiques,
o Signer de maniere électroniques les documents,

o Envoyerles documents de marché.

Modalités d’évaluations

e Questions orales et mise en situation ;

e Fiche d'évaluation ;

Modalités et délais d’acces

Pour toutes inscription & la formation, veuillez contacter AYONE FORMATIONS aux

coordonnées suivantes : contact@ayone-formations.fr

Le délai d'acces estimé sera a minima de 1 semaine.

Modalités et délais d’acces

Tarif : 400 € H.T.

Accessibilité

AYONE FORMATIONS accorde une importance particuliere a l'accueil des personnes en

situation de handicap :

1. Prise de connaissance du handicap
Signalez des que possible avant I'inscription & la formation votre handicap. Notre référent

handicap échange avec l'apprenant afin de déterminer la typologie du handicap et les

| rue de la tour — 95680 Mentlignon contacl@ayone-formations.fr



mailto:contact@ayone-formations.fr

Rubrique : MARKETING DIGITAL - MdJ 10/08/2023 ﬂyone
besoins de compensation nécessaires. Il se tient a votre disposition a tout moment pour un

entretien

2. identification de besoins spécifiques pour adapter le parcours de formation
Notre référent handicap définira avec vous :
e une prise en charge des l'arrivée sur le lieu de la formation quand elle est en
présentiel
e une coordination des actions avec le formateur
e uUn aménagement particulier de votre environnement de formation
e un accompagnement & l'aller et au retour sur le lieu de déjeuner

e sibesoin un accompagnement dans vos démarches

3. Aide a l'identification de partenariat et de financement spécifique
Des dispositifs d'information existent pour répondre d vos questions
e Sur la construction des projets de formation, sur 'laménagement de parcours pour
compenser votre handicap, en matiere d'information sur les financements : Allez sur
le site : monparcourshandicap.gouv.fr
e Pour frouver I'acteur le plus O méme de répondre da vos besoins, connectez-vous au

site agefiph.fr

4. Suivis spécifiques réguliers
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